Seniorscout-AU, Seniorldnken och Seniorer for Seniorer presenterar

Konsten att planera
en REG

G
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Sektion 1
Bakgrund

REG-traffen ar ett traditionsfyllt arrangemang for alla seniorscouter i Skane. Det har varit ett
sjalvklart inslag i scoutterminen for manga, och en chans att tréffa scouter fran de andra
Skanedistrikten. | samband med REG-07 passade de tre organisationerna for seniorscouting i
distrikten, Seniorscout AU i Sédra Skane, Seniorlanken i Snapphane och Seniorer for Seniorer i Kulla,
pa att ha ett kort méte. Dar diskuterades bland annat samarbete mellan distrikten. Detta ledde till
ytterligare ett mote i Lund under varen, dar diskussionerna om samarbete fordjupades, och dven
REG-traffen diskuterades. Under motet framkom det att REG:en som den sag ut da hade en hel del
problem. Det handlade om bland annat urholkat program och stundvis dalig planering och
framforhallning. REG-traffen ska vara nagot givande och nagot man ser fram emot, inget man aker pa
av gammal slentrian.

Under varen, sommaren och hoésten 2007 hade AU, Seniorlanken och SFS flera méten dar REG-
traffen diskuterades och resultatet blev férutom ett ordentligt férdjupat samarbete mellan distrikten
det har dokumentet, som ar tankt att anvandas som grund for de som planerar kommande REG-
traffar.

Mal for REG-traffen

e Skaffa nya kontakter over distriktsgranserna

e Hakul!

e Intressant, larorikt och givande program

o Blifler

e Aktivera alla deltagargrupper; senior, rover och ledare

Lycka till med framtidens REG-triffar!

Onskar Seniorlinken, Seniorscout-AU och Seniorer fér Seniorer

2007



Sektion 2

Uppgifts och ansvarsfordelning

REG-traffen planeras gemensamt av de tre distrikten. Aven om planeringen sker gemensamt sa har

varje distrikt ett specifikt ansvarsomrade, som roterar mellan distrikten sa att man har varje

ansvarsomrade var tredje ar.

Ansvarsomradde 1;

Overgripande ansvar

Det distriktet med Overgripande ansvaret har det tyngsta ansvaret for REG-traffen. Den har

ansvarsposten innefattar

Budget

Lokal

Anmalan

Informationsutskick

Kalla till forsta planeringsmotet

Ténk pa att:

Borja med att gora en budgetskiss, dar ni tar med de utgifter och inkomster ni redan vet, och
jobba utifran det. Uppdatera den standigt sa ni vet hur mycket pengar ni kan réra er med till
olika saker.

Nar ni letar lokal kan det vara bra att kontakta kommunen. De kan ofta hjdlpa med kontakter
och bra avtal. Planerar ni att vara pa en skola eller annan kommunal byggnad ska ni prata
med kommunen.

Lagg upp en anmaélningssida i Melker tidigt sa att man kan anmala sig.

Se till att utskicken kommer ut i tid och nar ut till kdrerna. Det forsta ska goras 2-3 manader
innan arrangemanget, den andra ca 1 manad innan.

Ansvarsomrdde 2;

Mat

Ett distrikt ska ha hand om maten, eftersom det ar en av de tyngsta sakerna. Att ordna mat till 200

personer pa ett bra satt ar inte sa latt.

Ténk pa att:

Diskutera med budgetansvariga om hur mycket pengar ni har att rora er med.

Gor ett eller flera menyforslag, inklusive ungefarliga mangdberakningar.

Begar kostnadsforslag fran flera olika stallen pa vad maten skulle kosta.

Sok sponsring, kan man fa en exempelvis fika eller dricka till maten gratis sparar det mycket
pengar i det stora hela. Gratis ar gott!

Glom inte bort specialmaten! (Ska anges i anmaélan)

Ska ni ha nagon caféverksamhet pa kvallen?

Gratis kaffe uppskattas av seniorer!



Ansvarsomrade 3;

Program

Den tredje delen ar programmet. Ett bra program ar en nyckelfaktor i ett bra arrangemang.
Tdnk pad att:

- SATSA! Asidosatt inte programmet under planeringen. Det ar en jatteviktig del!

- Programmet ska passa alla, och vara inspirerande och givande.

- Om det ar mojligt sa forsok att fa dit nagon/nagot som dragplaster, som ni kan ha som
"affischnamn”.

- Se till att programmet hor ihop med temat!

- Ska ni ha kvalls/nattaktiviteter?

- Ska ni erbjuda speciellt ledarprogram?

- Tank pa att skriva ner alla idéer

- Gloém inte att det kommer att finnas funktiondrer som inte har varit delaktiga i planeringen!

- Variera programmet. NYTANKANDE! Ténk inte ”hur har man gjort tidigare?”, utan ”hur vill vi
gora det har?”

Schema for rotering av ansvarsomraden

Ar1 Ar2 Ar3

Distrikt 1 — Huvudansvar Distrikt 1 — Program Distrikt 1 — Mat

Distrikt 2 — Mat Distrikt 2 — Huvudansvar Distrikt 2 — Program
Distrikt 3 — Program Distrikt 3 — Mat Distrikt 3 — Huvudansvar
Osv.

Ovriga ansvarsfragor

Som ytterst ansvarig for arrangemanget star alltid distriktsstyrelserna. Det betyder dven att de har
det ekonomiska ansvaret for arrangemanget. Vinst och forlust fordelas proportionellt mot antalet
deltagare fran varje distrikt. Det betyder att ju fler deltagare fran ett distrikt, desto mer far man eller
far man betala vid vinst och forlustfordelning.

Nar det ror sig om sa stora summor som det gor under REG-traffen sa ar det extremt viktigt att det
finns en budget som man foljer. Det far inte komma nagra stora ovantade utgifter, allt ska vara
inrdknat.

Det ar dven bland annat av ansvarsskal som det ar jatteviktigt att féra en dialog med
distriktsstyrelsen under hela planeringen. Detta géller alla distrikten, men absolut framst det distrikt
som star som huvudansvarigt for arets arrangemang.



Sektion 3
Planeringen

For att gora planeringen av REG-traffen sa effektiv som mojligt sa ar det viktigt att den grupp som
planerar ar fokuserad och effektiv. Under hosten ska varje distrikt valja tva personer som ska
representera distriktet i en s.k. "Karnplaneringsgrupp”. Denna grupp ar inte tankt att pa egen hand
planera hela arrangemanget, utan bara se till att kommunikationen mellan distrikten fungerar och att
alla planeringsdelar skéts som de ska. Representanterna fran varje distrikt far och ska sedan utnyttja
sa mycket hjalp de vill fran alla hall, men de har fortfarande ansvaret for att den delen av
arrangemanget de ar ansvariga for blir planerat pa ett bra satt.

Later det rorigt?

Tank sa har: Tre distrikt, tva representanter fran varje. Varje distrikt har ett ansvarsomrade. Hur man
valjer att planera det hela ar egentligen upp till gruppen, bara det blir gjort.

Ténk pa att:

- Haregelbundna moten.

- Sprida informationen till alla inblandade.

- Fora motesanteckningar pa alla moten.

- Haregelbunden kontakt med respektive distriktsstyrelse.

- Gora klart ett budgetforslag tidigt och ge ut till alla. Budgeten paverkar dven mat &
programplanering.

- Marknadsfor REG:en tidigt i alla distrikten. Det kan vara att satta upp lappar pa arrangemang,
eller prata med seniorerna pa arrangemang.

- Utnyttja kontakter, och framfor allt distriktens kanslipersonal. De vet det mesta om det
mesta.

- Folja tidsschemat; inget ska planeras kvallen innan REG:en borjar!

- Los problemen som uppstar, skjut inte dem pa framtiden.

Forsta planeringsmotet

Det forsta motet ar alltid viktigt for att komma igang. Har r vad ni maste gora under det forsta
motet, och hur det gar till.

e Forsta planeringsmotet ska hallas i november.

e REG-traffen ska vara forsta helgen i mars, om inte andra omstdndigheter goér det ldmpligare
att ldgga den vid ndgot annat tillfdlle.

e Det distrikt som har huvudansvaret fér arrangemanget kallar till forsta moétet. De som kallas
ar "karnplaneringsgruppen”.

e ”"Karnplaneringsgruppen ska besta av tva personer fran varje distrikt som ska vara utsedda i
god tid fore november.

e Huvudansvarigt distrikt maste fore forsta planeringsmotet ha varit i kontakt med sin
distriktsstyrelse for att diskutera upplagg, etc.

e Under motet ska hela det hdar dokumentet gas igenom och diskuteras. Alla ska vara med pa
vad det handlar om att planera en REG.

e De tre ansvarsomradena ska pratas igenom.



Sektion 4

Efter arrangemanget

Nar REG:en val ar genomford ar planeringsgruppens arbete inte riktigt slut an. Det kan Iatt bli sa att
kraften gar ur en nar arrangemanget ar slut, men det ar viktigt att inte hoppa 6ver den sista viktiga
delen, utvarderingen.

Utvardering gors lampligast i tva delar.
Del 1: Den allménna delen

Den allmédnna delen ar en del som alla deltar i helt enkelt. Det géller deltagare, funktionarer och
planeringsgrupp. Den delen gors enklast via Svenska Scoutférbundets medlemsregister Melker. Gor
sa har:

Satt redan i férvag ihop ett antal fragor ni vill stalla till de som var med pa arrangemanget. Max 10
fragor brukar kunna vara lagom.

Exempel pa fragor:

Hur ar ditt helhetsintryck av arrangemanget?
Hur var programmet?

Hur var temat?

Hur var maten?

Hur var priset i forhallande till vad du fick?

Nar ni ar klara med fragorna sa kontakta nagot av distriktskanslierna sa kan de hjalpa er med att géra
en utvardering i Melker. Den skickas sedan ut efter arrangemanget till alla de deltagare som har sin
mailadress inlagd i medlemsregistret. Det kan darfor vara en idé att uppmuntra deltagarna att
kontrollera sina uppgifter i Melker.

Del 2: Planeringsgruppens utvdérdering

Den andra delen av utvarderingen galler bara planeringsgruppen. Bestam redan i forvag ett datum
for att ha ett utvarderingsmote. Det kan vara bra om det inte ligger alltfor langt efter REG:en, sa att
minnena fortfarande ar relativt farska. Inom en manad efter arrangemanget ar bra.

Syftet med det motet ar att diskutera hur REG-traffen gick, vad som fungerade, inte fungerade o.s.v.
Har ar ocksa en bra mojlighet att ge tips till de som ska planera REG-traffen i framtiden. Skriv ner
vilka misstag ni gjorde, och hur man kan gora annorlunda i framtiden. Skriv aven ner saker ni gjorde
bra och andra tips ni kan ge.

Ga dven garna igenom resultatet av den allmanna utvarderingen och se vilka slutsatser ni kan dra av
dem.

For att REG-traffen ska vara ett arrangemang av hog klass kravs det att man lar sig av tidigare ars
misstag!



